A , Digitalis irastudas és az idések” programrol,
avagy:

Hogyan veheti ki részét barmely eMoP a kozépiskolas diakok
ko6z0sségi szolgalatabol?

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol értelmében az
érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele o6tven o6ra kozosségi
szolgalat elvégzésének igazolasa, amely rendelkezést el6szor a 2016.
januar 1-je utan megkezdett érettségi vizsga esetében kell
alkalmazni. (Letolthet6: http://jogszabalykereso.mhk.hu/MK11162.pdf)
2012. augusztus 31-ei datummal és 20/2012. szammal kerlt elfogadasra
a nevelési-oktatasi intézmények milkodésér6l és a koznevelési
intézmények névhasznalatardél sz6l6 EMMI rendelet.

Ennek 45. pontja / 133. § tartalmazza a kdz6sségi szolgalattal kapcsolatos
rendelkezéseket

A koOzOsségi szolgalat pedagdgiai célzatu kotelezettség, a tevékenység
kivalasztasaban azonban megvaldsulhat a szabad dontés is.

A végrehajtasban az osztalyfénokok, az iskolai koordinator, a fogado
szervezetek szakmai koordinatorai és a szil6k szoros egylttmU(ikodésére
van szikség.

Aki nem ismeri a torvényt, megkérdezheti: Hogyan torténik a
kozosségi szolgalat megvalodsitasa?

Iskolai koordinatort jeldl ki az oktatasi intézmény vezetdje, aki
munkakori feladataként latja el a tevékenységet és felelds:

- a tanuldk felkészitéséért, mentoralasért, pedagogiai feldolgozasért,
- a fogadd helyekkel valé kapcsolattartasért,

- adminisztralasért, dokumentalasért, igazolasért,

- a tanuldk bevonasaért

- a tanuldk tevékenységének elismeréséért.

A fogado szervezetnél - akivel egylittmiikodési szerzodés (minta
mellékelve) kotésére keril sor - szakmai koordinator, mentor -a
tanuldk munkajat irdnyitja - vesz részt a folyamatban.


http://jogszabalykereso.mhk.hu/MK11162.pdf

Melyek a koOzOsségi szolgalat torvényben megjelolt lehetséges
teriiletei? - vetodik fel az Gjabb kérdés.

- egészségligyi (minden esetben mentort kell biztositani a fogadd
szervezetnek)

- szocidlis és jotékonysagi (sziikség esetén mentort kell biztositani a
fogadd szervezetnek)

- oktatasi

- kulturdlis és kozosségi

- kdrnyezet- és természetvédelmi
- katasztréfavédelmi

- kdz0s sport- és szabadidOs tevékenység dévodaskoru, sajatos nevelési
igényl gyermekekkel, id0s emberekkel.

A 9-11. évfolyamos tanuldok szamara lehet0ség szerint harom évre
aranyosan elosztva szervezzik meg a legaldbb 50 0ras kozosségi
szolgalatot. Ett6l indokolt esetben a szll6 kérésére el lehet térni. A 10. és
a 11. osztalyoknak két tanévre elosztva torténik a szervezés 25-25 6ras
megosztasban.

Egy 6ran 60 perces kozosségi szolgalati ido értend6 (az utazds nem
szamithatd bele), alkalmanként 1-3 6ras idOkeretben végezhetd (tehat
minimum 8 alkalom).

Figyelembe kell venni, hogy
- 18 éves kor alatt 14 6ra pihendidot kell két nap kdzott biztositani,

- 16 éves kor alatt naponta 3, hetente 12 érat tevékenykedhet tanitasi
szlinetben,

- tanitasi napokon délutanonként max. heti 6 6raban, és napi 2 X 60
percben segithet .

A tanuldk egyénileg vagy csoportosan végezhetik a valasztott
tevékenységet, de célszerl a parok kialakitasa.

A lehetséges tevékenységi korok kozott szerepelnek:

- a kornyez6 intézmények: részvétel dnkormanyzati feladatok ellatasaban
(egészségligyi, szocialis, gyermekintézményekben),

- egyéni gondozasi lehetdségek (idések, fogyatékkal élok),

- civil szervezetek tevékenységében részt venni,



- egyhazi szervezetek tevékenységében szerepet vallalni.

Hogyan keriilhet egy eMoP kapcsolatba a kozépiskolasokkal?

Ugy, hogy a didkok részt vallalnak az idésebb, az informatika
vildgaban nem jaratos, de motivalt korosztaly ,tanitasaban”, digitalis
irastudasanak megalapozasaban és fejlesztésében.

J6 gyakorlat atadasa

A fentiek gyakorlati megvaldsithatosdgara jo példat ad a Békés megyei
mentor koordinatorok altal kidolgozott , Digitalis irastudas és az
idosek” program a kozdsségi szolgalat soran.

A lehetséges tevékenységi korok terlletei koziil az oktatasi részhez
kapcsolédva 2014 tavaszan felvettiik a kapcsolatot varosunk (Békéscsaba)
kilonb6z6 nyugdijas klubjaival, ahonnan az el6re haladott korl emberek
orommel vesznek részt a Premier Ml(ivészeti Szakkdzépiskola és
Szakiskola didkjai altal nyudjtott ,,oktatasban”.

Targyi feltételeket a Premier Mlvészeti Szakkozépiskola és Szakiskola
eMoP-ja biztositja.

Hetente két napon (csitértokon és pénteken) 14:00 és 18:00 déra kozott
fogadjak didkjaink a nyugdijasokat. A didkoknak a eTanacsadoé kollégak
alairasukkal igazoljak, hogy a fent jelzett idOpontban koz6sségi
szolgalatot lattak el.

A ,,K0z0sségi szolgalati naplé” az a dokumentum amelyben az eMoP-
on toltott kozosségi szolgalat igazolasra kerll. (Egy lehetséges
dokumentum minta a programhoz csatolva megtalalhatd.)

A kozosségi szolgalatunk ilyen iranyll megszervezésével fo célunk
az volt, hogy:

- Az id6s emberek elsajatitsak a szamitdégép-kezelés alapjait,
mozogjanak otthonosan a szamitastechnikai kérnyezetben: felhasznaldi
szinten tudjak - koruknak megfeleléen - kezelni a szamitdégépet és
perifériait, belépjenek a digitalis irdstudassal rendelkez6k taboraba.

- Legyenek képesek a szamitogéppel vald interaktiv kapcsolat tartasara,
tudjdk alkalmazni az operacids rendszer és a segédprogramok
legfontosabb szolgaltatasait.

- Tudjak o©nalldan hasznalni a haldzatot és annak alapszolgaltatasait.
Tudjanak kapcsolatot teremteni masokkal a halézat révén, tudjanak
adatokat megkeresni, elérni a haldzati szolgaltatasok alkalmazasaval.

- Ismerjék a legalapvetébb dokumentumformakat, ezeket minta alapjan
legyenek képesek megvaldsitani, legyen igényllk a mondanivald



lényegét tukrozo esztétikus kilalak kialakitdsara, kilonb6z6 formaban
vald megjelenitésére.

- Legyenek képesek az adott probléma megoldasahoz kivalasztani az
altaluk ismert moddszerek, eszkdozok és alkalmazasok koziul a
megfelelot.

-A dokumentumtipusok formai és tartalmi sajatossagainak ismeretében
legyenek képesek onallé hasznalatukra.

- Ismerjék meg az informatika tarsadalmi szerepét, a programok
hasznalatanak jogi és etikai alapjait.

- Legyenek tudataban az 6ncéld és tulzott informatikai eszkézhasznalat
egészségkarosité, személyiségrombold  hatasanak, példaul a
szamitégép fligg6ség problémairol.

Ugy érezziik, hogy az altalunk kidolgozott programot (tematika
mellékelve) barmely eMagyarorszag Ponton fel lehet hasznalini,
hiszen a digitalis irastudok taboranak novelésében vesziink
részt ezaltal, és nemes célt szolgalunk.



~Digitalis irastudas és az idosek”

programunk tematikaja

Témakorok Javasolt oraszam
1. A szamitdgép és kornyezete 1+8 ora
2. Operacios rendszer 10 6ra
3. Alkalmazdi ismeretek 16 ora
4. Infokommunikacio 10 ora
5. Szabadon felhasznalhato 5 ora
Osszesen: 50 6ra

Oraszam || ,,Tananyag”

A terem rendje, balesetvédelem

A szamitégép felépitése, Ismerkedés a szamitdégéppel.
Ismerkedés az egérrel. Ismerkedés a billenty(zettel.
Ismerkedés a monitorral.

Operacios rendszer

Legfontosabb bedllitdsok (asztal hattere, képernybkimélg,
képerny6 felbontasa)

Haldzat, belépés és kilépés mddja

Program inditdsa, ablakok ikonok szerepe.

19.-35.

Konyvtarmuiveletek: létrehozas, torlés, masolds, atnevezés,
mozgas a kdnyvtarak kozott

Alkonyvtar, sajat konyvtar létrehozasa , Word inditasa,
menilszerkezetének felépitése.




Szovegirasra alkalmas programok. A szbvegszerkesztés
|épései. A Word képernyo6-felépitése. Dokumentum
|étrehozasa, mentése, megnyitasa. A dokumentum kilénb6z6
nézetei. LevelezOprogram hasznalata. Csatolt allomany
kildése, fogadasa.

Beszuro és fellliré Gzemmadd. Helyesiras ellenbrzése. Kis- és
nagybetlk cseréje. Vagolap hasznalata a masolashoz és az
athelyezéshez.

Betlformazas. Bekezdésformazas: igazitas, behuzas, térkodz
beallitasa.

Szoveg begépelése, mentése adott konyvtarba.

Hibak javitasa: torlés, beszuras, atiras

Alapfogalmak: karakter, sz6kdz, bekezdés, dokumentum,
cim. Egyszer( karakterformazasok:
félkovér, dolt, alahuzott.

Karakterek szinezése

Betdtipus, -stilus, -méret hasznalata

Internet hasznalata.

Internetes portalok, széveges és képi informacioforrasok
hasznalata

Képek keresése adott témaban.

.-45. , . . , , . ,
35.-45 Kepek masolasa, beillesztése, mentese adott kényvtarba.
Bongész6 program inditasa. Link szerepe. Mozgas a lapok
k6zott. Bongészés az Interneten.
Keresés az Interneten.
46.-50 Szabadon felhasznalhaté 6ra, 6sszefoglalas




Kozosségi szolgalati naplo

Kedves kozépiskolas Diak!

Bizonyara sokat hallottal mar a kozosségi szolgalatrél, és foglalkoztat a
kérdés: Miért éppen most? Miért nekem? Mire jo ez? Tudjuk és megértjik,
ha elsére nem taldlod érdekesnek, fontosnak, amire most mégis
vallalkoznod kell. Magad is tapasztalhatod, hogy egy gyorsan valtozo
vildgban élink, amelyben az emberek elrohannak egymas mellett, a
sorsok és az értékek mas dimenzioba kerililnek. Vajon jo ez igy? Még az
érettségi eldtt allsz, vagy lassan arra készllsz, s nem véletlen ez a
fogalom, ekkor, ebben az életkorban valsz feln6tté, s latod mas szemmel
a vilagot, a kozvetlen kdérnyezetedet.

Az el6z0 korosztalyok egy része ugy nbhetett fel, hogy a tarsadalom olyan
mintat adott, amelyben az 6nkéntesség, a masokért vald felel0sség, a
kolcsébndés megbecsiilés, az akkor is ,segités”, ha nincs nagy baj,
katasztrofa, nem kapott kelld figyelmet, megbecsiilést és elismerést.

A kodzOsségi szolgalattal ezen szeretnénk valtoztatni, olyan szemlélettel
lépj a felnott életedbe, hogy érezd a felel6sséged, képes legyél segitden
tevékenykedni, a kdzosségért tenni. Ezeken a nemes eszméken tul Neked
is kozvetlen hasznodra valhat e program, hiszen lehet6séged nyilhat
megismerni szamos munkahelyet, tevékenységek sorat, amelyekben
tapasztalatokat szerezhetsz, megtudhatod, melyek azok a teruletek, ahol
megallod a helyed, esetleg ez altal kdnnyebben tudsz donteni, milyen
palyat valassz. Bizunk benne, hogy a program kapcsan olyan események,
tevékenységek részese leszel, melyek maradandé élményekkel
gazdagitanak.

Javasoljuk, hogy a napléra vigyazz, és rendszeresen tartsd magadnal,
amikor valamilyen tevékenységet végzel. Kérlink, naprakészen vezesd,
hiszen ezzel tudod majd igazolni, hogy teljesitetted a kotelezd 6tven orat.
Minden alkalommal gondosan (igyelj, hogy igazolva legyen a teljesitett
idéd. Arrdl se feledkezz meg az egyes tevékenységek végén, hogy
lejegyezd, mivel foglalatoskodtal, s ennek kapcsan mit tapasztaltal, milyen
élményekben volt részed, milyen gondolataid tdmadtak. Az sem baj, ha
nem mindig pozitiv dolgokat jegyzel le, ez konnyen el6fordulhat barkivel.
Ekkor is ird le, mi okozta a rossz érzéseket, a problémakat. Azért fontos
az ,akkor és most” jegyzetelés, mert késObb mar halvanyulnak az
érzések, masként emlékszel, s nem biztos, hogy pontosan elevenednek
meg a torténtek. Miért is fontos ez? Azért, mert a koordinalé tanarnak
jelezni kell, ha valami probléma adddott, azt megbeszélni, hogy segiteni
tudjon és megoldasra talaljon. Persze az 06réomoéd is oszd meg a
tandroddal, hiszen az élmények k6zos atélése és megbeszélése mas szintd
kapcsolatot, egylttm(kodést hozhat |étre, amelyben a feltérd
természetes, tiszta emberi érzésekkel kozelebb kerilhetiink egymashoz,
ami a segit6i attit(id kialakuldsanak egyik Iényeges eleme.

Végezetil figyelmedbe ajanljuk Magyarorszag Alaptérvényének XIII.
cikkelyét, mely kimondja: ,A tulajdon tarsadalmi felelGsséggel jar”. Ez a



kijelentés sok mas mellett megalapozza a tarsadalmi felel6sségvallalas
fogalmat, amelynek része az iskolai kdzosségi szolgalat. Szamos felmérés
azt igazolja, hogy Magyarorszagon a tarsadalmi kohézid erdsitésére van
szikség ahhoz, hogy mindenki szamara élhet6, egymast segit6 tarsadalmi
légkdr alakuljon ki, amelyben szivesen segit mindenki a masikon, tudva,
ha bajba kerill, rajta is segiteni fognak. Sok mas mellett a kodzdsségi
szolgalat ezt is célozza.

Az 50 6rat tobb projekt keretében, tobb év alatt is lehet teljesiteni. Ennek
az az eldénye, hogy tdbbféle dolgot tudsz kiprébalni. Arra is van lehet6ség,
hogy az 50 érat egy nagy projekt révén vagy tobb év alatt lefutd program
keretében teljesitsd. Ha jol készititek eld, és szivvel-lélekkel végzitek a
feladatokat, szamotokra is nyilvanvald lesz, hogy egy fantasztikus
programnak és életre meghatarozo élménynek lettetek részesei.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT
KOzZOS LEBONYOLITASAROL

amelyet iskola:
egyrészrol
székhely:
képviseld:

OM-azonosito:
a tovabbiakban: Iskola

masrészrol név:
székhely:
képviselo:
a tovabbiakban: Fogadd Szervezet
a tovabbiakban egyiitt: Felek

kotottek a mai napon, az alabbi feltételekkel:

1. A megallapodas el6zményei, koriilményei, célja: A Nemzeti
koznevelésrol szold 2011. évi CXC torvényben foglaltaknak megfelel6en az
iskolai k6zdsségi szolgalat megszervezésében a Felek az e
megallapodasban rogzitettek alapjan egylttmikodnek. A Felek
kolcsonosen térekednek arra, hogy az érintett tanuldk teljesiteni tudjak az
50 ¢ras kotelezettségiiket.

2. Az Iskola kotelezettségei, vallalasai:

- tdjékoztatja az iskola tanuldit a Fogadd Szervezet altal biztositott
lehet6ségekrol

- szervezi és koordinalja a tanuldk jelentését a fogadd intézményben
torténd kozosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatban

- a tanév elején balesetvédelmi oktatasban részesiti a tanuldkat

- a tanuldknak felkészit6 orat tart az iskolai k6z6sségi szolgalatrol
- TSR -es tanévben igény szerint tanuldkat kild a Fogadd
Szervezethez

3. A Fogado Szervezet kotelezettségei, vallalasai:

- lehetOséget biztosit az altala meghatarozott terileten a kdzosségi
szolgalat elvégzésére (az adott tanévben 15 6ra)

- a kOz6sségi szolgalat teljesitéséért juttatast, bérezést, téritést nem
biztosit

- az elvégzett szolgalati tevékenységet aldirdssal/pecséttel a tanuldok
Napldjaban igazolja



4. A Fogado Szervezet koteles biztositani:
(1) a) az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos tevékenységhez
szikséges feltételeket,

b) ha sziikséges, pihendidot,

c) a kOzbdsségi szolgalattal 0sszefliggd tevékenység ellatdsahoz
szlikséges tajékoztatast és iranyitast, az ismeretek megszerzését,

d) a tizennyolcadik életévét be nem toltott tanuld, illetve a
korlatozottan cselekvOképes nagykoru tanuld esetén a kdzosségi
szolgalati tevékenység folyamatos, szakszer( felligyeletét.

(2) Ha az utasitas végrehajtasa kart idézhet el6, a tanuld koteles erre az
utasitast addé figyelmét felhivni. A tanuld nem felel az &ltala okozott
karért, amennyiben figyelem felhivasi kotelezettségének eleget tett.

(3) A tanulé altal a kozosségi szolgalat soran végzett tevékenységgel
Osszefliggésben harmadik személynek okozott karért a fogadd szervezet
felel. Amennyiben a kart a tanulénak felrohatd magatartas okozta, — a
jelen szerzddésben eltéré rendelkezés hidnyaban — a fogadd szervezet a
tanulotdl kdvetelheti karanak megtéritését.

(4) Amennyiben a tanuld bizonyitja, hogy:

a) a testi sérlilésébdl, illetve egészségkarosodasabdl eredd kara,

b) a tulajdondban vagy hasznalataban all6, a kdzosségi szolgalattal
Osszefliggésben végzett tevékenység ellatdsahoz szlikséges
dologban a koz0sségi szolgalati tevékenység végzésének helyén
keletkez0 kara a Fogadd Szervezettél kapott utasitassal
Osszefliggésben kovetkezett be, a fogadd szervezet akkor mentesdl
a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart mikodési kérén kivdl
esO elharithatatlan ok vagy kizardlag a tanulé elharithatatlan
magatartdsa okozta. A Fogadd Szervezetnek nem kell megtéritenie
a karnak azt a részét, amely a tanuldénak felréhaté magatartasabol
szarmazott.

5. Az Iskola részérol a program felelose és kapcsolattartéja

......................................................................................................... név,
ElerhetGSEgei: ...c.ooviviciicieceeeee e telefonszam, e-mail

6. A Fogado Szervezet részérol a program felelose és
kapcsolattartéja, a mentor

......................................................................................................... név,
ElErhetBSEgei: ..o telefonszam, e-mail

7. A program megvalodsulasa soran felmeriilo modositasi kérelmek
biralatanak menete

A Felek a jelen megallapodasban megfogalmazottak mddositasara
irdnyuld jelzését kovetéen — indokolt esetben - a mddositas tervezetét
elkészitik. A szerz6désmoddositast aldirdsukkal hagyjak jova.



A felek a jelen megallapodast elolvastak, megértették, és mint
akaratukkal mindenben megegyezdt,jovahagydlag irtak ala.

A jelen megallapodas 2 darab eredeti, egymassal teljes egészében
megegyez6 példanyban készilt, amelybdl 1 darab az Iskolanal, 1 darab a
Szervezetnél marad.

az Iskola részérol a Fogadd Szervezet (eMoP) részérol



